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A - Listok s poznamkou
- pouzivat iba ak sa neda inak

B - Zvyraznit text
- farba zvyraznenia sa vybera v nastroji O

C - Podc¢iarknut text

D - Preciarknut text (odstranit) = oznadit text » DELETE
- pouzitie: odstranenie textu

E - Poznamka k nahradenému textu = oznacit'text » zacat pisat novy text
- pouzitie: nahrada povodného textu za novy

F - Vlozit text na miesto kurzora = oznacit miesto » zacat pisat
- pouzitie: vloZenie nového textu

G - Textova poznamka
- pouzitie: popis akcie na upravu textu

H - Textovy ramcek

I - VoIne kreslit

J - Vymazat kresbu

K - Pridat peciatku

L - Pridat prilohu

M - Kresliace néstroje

N - Nechat nastroj vybraty (zamok)

O - Farba
P - Hrubka ciary
R - Vlastnosti textu

Ak sa da prednostne treba pouzivat nastroje C - G.
Pre nastroj G sa da dohodnut individualny zoznam skratkovych instrukcii.
Zakladny zoznam je uvedeny na nasledujticej strane.




Pouzivanie (zasady znacenia korektur)

Beiné akcie (vkladanie ukoncujeme kldvesou ESC):

V zatvorkach je uvedené aky nastroj z ponuky sa ma pouzit.

- vloZenie textu: kurzor umiestnit na pozadované miesto a zacat pisat, alebo nastroj vloZenia textu (F).
- odstranenie textu: oznacit text a DELETE alebo preciarknut text (D).

- zmena pisma: oznacit text a nastrojom pridat textovii pozndmku (G) zadat ndzov fontu, alebo skratku pre zme-
nu rezu pisma (B pre bold a I pre italic, popripade ich kombinacie).
Mozno dohodnit aj dalsie skratené zapisy — napr. K pre kapitalky

- odstranenie odseku: oznacit posledné znaky prvého odseku a prvé nasledujiceho a nastrojom pridat textovii
pozndamku (G) zadat znak plus ,,+

- vloZenie odseku: oznacit medzeru (alebo aj okolité znaky, aby bolo lepsie viditelné) a nastrojom pridat textovii
pozndmku (G) zadat znak lomitka ,,/“

- vlozenie riadku/ov pred odsek: oznacit prvé znaky odseku a nastrojom pridat textovii pozndmku (G) zadat
znak lomitka ,,/“. Pre viac riadkov zadat pocet pred lomitko ,,2/ ,,3/ ...

Po oznaceni textu su niektoré nastroje pristupné aj v kontextovom menu (pravé tlacidlo).

Zakladny zoznam skratkovych instrukcii pre poznamky:

Akcia Skratka  (pre viac akii ich vklad4éme do samostatnych riadkov) Priklady
zmena pisma F: nazov_pisma F: Arial
zmena rezu pisma rez_pripadne_kombinacia BI

B pre Bold; I pre italic; R pre normalne/zakladné; R

K pre KAPITALKY KBI
odstranenie odseku znak + +
spojenie odsekov
vlozenie odseku znak / /
vlozenie prazdnych riadkov pred odsek | pre 3 a viac zadat pocet #/ alebo #x/ 3x/
zmena poradia slov (max. 3 sloval!!!) nové_poradie_slov 312

pocet oznacenych slov musi sthlasit s poctom cislic! | 21

V pripade, ze z povahy korigovaného textu st skratkové instrukcie nevhodné je mozné dohodnut iné.

Klavesy pre pracu s poznamkami najdete na stranke pomocnika pre Acrobat https://helpx.adobe.com/sk/acrobat/using/keyboard-shortcuts.html



